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授業管理フロー

① 新規授業の作成
１．プロフィール設定の確認
２．新規授業の作成（[新しい授業を開く]）
３．基本設定の入力（[授業の基本設定]）

［各種授業登録設定］履修者の授業登録時の制限
［各種授業登録設定］回答フォームの管理

② 授業登録用URLの配布

③ 履修者の確認
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１．プロフィール設定画面を開き、学年 / 職種欄を “大学教職員” に設定します。

CES-Alpha
① 新規授業の作成

NAME
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２．ホーム画面のサイドバーから [新規授業の作成] をクリック。

【新しい授業を開く】画面に遷移したら、必要情報を入力し、 [次へ] をクリックします。

CES-Alpha

必要情報を入力

※

※認証コードは事前に通知しているものをご確認ください



5

３．授業が作成されると【授業の基本設定】画面に遷移します。

必須項目を入力し、ページ下部の [授業設定を保存する] をクリックして保存してください。

CES-Alpha

授業の基本設定は、ホーム画面、各授業の [授業管理]

->サイドバー[基本設定] からいつでも編集できます。

「公開設定の編集」では、
授業の公開/停止を管理できます。
[START]/[STOP]をクリックして変更します。

「言語設定」では学生の画面を含む授業
全てのページの言語を設定できます。
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◆認証コード /メールアドレスによる登録制限

履修可能な履修者のみが授業登録できるよう、制限をかけることができます。

設定は各授業の【授業の基本設定】画面で行います。

CES-Alpha
各種授業登録設定：履修者の授業登録時の制限

「認証コード」を指定すると、履修者の授業
登録時に認証コードの入力が必要になります。

「メールアドレスによる登録設定」を登録す
ることで、指定されたドメインのメールアド
レスで登録された履修者のみが授業登録でき
るよう設定できます。
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◆履修者の授業登録ページへの回答フォームの追加

履修者に関する情報を収集する「回答フォーム」を作成することができます。

作成は [授業登録フォーム]で行います。

CES-Alpha
各種授業登録設定：回答フォームの管理

履修者の回答は、
[提出状況を表示]で確認できます。
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授業の作成が完了したら、対象の履修者へ授業登録ページのURLを配布してください。

認証コードを設定した場合は、併せて認証コードを配布してください。

CES-Alpha
② 授業登録用URLの配布



9

履修者の一覧は [履修者リスト] で確認できます。

CES-Alpha
③ 履修者の確認


